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Sé: 14 /TTr-DKPD-HDQT Ha Néi, ngaydq-thdng 04 nam 2020

TOTRINH
V/v: Théng qua Quy ché néi b vé Quan tri Cong ty Co phan Dau khi Dong Do

Kinh giti: Pai hji dong c6 dong Cong ty

- Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 thong qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Luat Chimg khoén s6 70/2006/QH11 théng qua ngdy 29/6/2006;

- Cin ctr Luat sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 vé viéc sira dbi, bd sung mot
sé didu ciia Lut Ching khodn;

- Can ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND - CP ngay 6/6/2017 huéng dan vé quan trj
cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching;

- Cén cir Théng tu s6 95/2017/TT-BTC hudng din mét sé diéu cia Nghj dinh sb
71/2017/ND-CP v& quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching duge Bo Tai
chinh ban hanh ngay 22/9/2017;

- Can ctr Diéu 1é Cong ty C6 phan Dau khi Pong Do;

Nhim dam bao hoat dong quan tri Cong ty theo Luit Doanh nghiép sd
60/2014/QH13 va Nghi dinh s 71/2017/ND - CP ngay 6/6/2017 huéng din vé quan
tri cong ty ap dung ddi voi cong ty dai chung, Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh
Dai hoi dong cb dong Cong ty thong qua Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty Co phan
Déau khi Péng D6 nhu sau:

1. Muc dich cia quy ché:

- Pam bao quyén va lgi ich hop phap cia cb dong;

- Thiét 1ap nhitng chuidn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban Gidm déc, Ban Kiém soat va can by quan Iy cia Cong ty Co
phan Déu khi Pong Dé;

- Quy dinh ché d phan céng, phan cép trach nhiém, quy trinh lam viéc va mdi
quan h¢ cong tac gitra Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Giam dbc thuc hién
chirc ndng, nhiém vu theo quy dinh cua phap luét va trong qua trinh thuc hién chirc
nang, nhiém vu theo Piéu 1é Cong ty C6 phan Dau khi Pong Do;

- Quy ché nay la co sé dé danh gia viéc thuc hién quan tri doanh nghiép cua
Cong ty C6 phan Dau khi Bong D6.

2. Quy ché bao gdom 9 Chwong va 47 Piéu quy dinh cc ndi dung chii yéu sau:

a. Trinh tu, tha tuc vé triéu tdp va biéu quyét tai Pai hoi déng cd dong.
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b. Trinh tu, thd tuc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém Thanh vién Hoi
dong quan tri;

c. Trinh ty, thd tuc td chirc hop Hoi dong quén tri;

d. Trinh ty, th tuc dé ct, ing cir, bdu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soét vién;

e. Thanh l4p va hoat dng ctia céc tiéu ban thudc Hoéi déng quan tri; ;

f. Trinh tu, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi didu hanh doanh
nghiép;

g. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat
va Giam doc;

h. Quy dinh vé danh gi4 hang nam dbi véi hoat dong, khen thuéng va ky luat déi
v6i Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Giam dbc va Ngudi didu hanh
doanh nghiép khac;

(Noi dung Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty Cé phan Dau khi Péng Dé duwoc
dinh kém theo To trinh nay).

Kinh trinh Dai h¢i dong ¢ dong Cong ty xem xét va biéu quyét thong qua.

Noi nhin: 94— T/M. HOI PONG QUAN TR
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QUY CHE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN DAU KHI DONG £510)
(Ban hanh kém theo Nghj quyét Pai hji dong co Sdong so  /ngay / /2020

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich

1.1 Quy ché nodi bo vé Quan tri ciia Cong ty Cb ph?m DAu khi Pong do dugc xay
dung can ctr theo:

-Ludt Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam (CHXHCN VN) thong qua ngay 26/1 1/2014;

- Luét Chimg khoén sé 70/2006/QH11 duge Quéc hoi nugc CHXHCN VN thong
qua ngay 29/6/2006;

- Luat sé 62/2010/QH12 duge Quéc hdi nuéc CHXHCN VN thong qua ngay
24/11/2010 vé viéc stra dbi, bd sung mét s6 diéu cua Luat Chung khodn;

- Nghi dinh s 71/2017/ND CP dugc Chinh phit nuéc CHXHCN VN ban hanh
ngay 6/6/2017 huéng dan vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chung;

- Thong tu s6 95/2017/TT-BTC huéng dan mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
71/2017/ND-CP vé& quén trj cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching dugc Bo Tai
chinh ban hanh ngay 22/9/2017;

- Va cac vin ban phap luat co lién quan.

- Pidu 16 Té chirc va Hoat dong cua Cong ty Cb phan Dau khi Dong Do;

1.2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén téc co ban vé quén tri cia Cong ty Ch
phan Déu khi Pong D6 véi cac muc dich:

a. Dam bao quyén va loi ich hgp phép cia cb dong;

b. Thiét 14p nhing chudn muyc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép cua cac Thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban Gidm dbc, Ban Kiém soét va cdn bd quan ly cia Cong ty
Cd phén Dau khi Déng Dé;

c. Quy dinh ché do phan cong, phan cép trach nhiém, quy trinh lam viéc va mb
quan hé cong tac gitra Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Gidam ddc thuc hiér]
chirc nang, nhiém vu theo quy dinh ciia phép luat va trong qua trinh thuc hién chirg
ning, nhiém vu theo bidu 1¢ Cong ty CH phan Dau khi Déng D6;

d. Quy ché nay la co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri doanh nghiép cuz
Cong ty C6 phan Dau khi DPong 6.

Diéu 2: Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh céc ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh tu, thi tuc vé triéu tap va bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢ dong.

b. Trinh tu, thi tuc d& ct, ung cir, biu, mién nhiém va bai nhiém Thanh vién HY|
dong quan tri;
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c¢. Trinh tu, thu tuc td chire hop Hoi d?)ng quan tri;

d. Trinh tu, thi tuc dé cir, img ctr, bau, mién nhi¢m va bai nhi¢m Kiém soat vién;

e. Thanh 14p va hoat dong cua céac tiéu ban thudc Hoi dbng quan tri;

f. Trinh tu, tha tuc luya chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh
nghiép;

g. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban Kiém Soét
va Giam doc;

h. Quy dinh v& danh gi4 hang nim déi v6i hoat dong, khen thuong va ky luat aéi
v6i Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc va Ngudi diéu hanh
doanh nghiép khéc;

Néu c6 bét ky Piéu Khoan nao trong Quy ché nay mau thuin v6i Diéu I¢ Cong ty
Cb ph'?ln Dau khi Péng Do thi cac quy dinh cua Piéu 1¢ Cong ty CH phan Dau khi
Dong Do sé& dugc ap dung.

Pidu 3: Giai thich thuat ngi¥ va chir viét tit

3.1 Nhirng thuét ngi/tlr ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” a Cong ty Cb phan Dau khi Pong Do

b. “Didu 1é Cong ty” 12 Didu 1¢ Cong ty Cé phan Dau khi Dong Do

¢. “Quy ché” 12 Quy ché ndi bo vé Quan tri cia Cong ty Cé phén Dau khi Dong Do.

d. “Quy’ché‘lém ‘viéc ctia Hoi dong quan tri” 1a Quy ché 1am viéc cua Hoi ddng
tri Cong ty C6 phan Dau khi Pong D6 dang c6 hiéu lyc thi hanh.

e. “Luat Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qubc hoi
nuéc CHXHCN VN théng qua ngay 26/11/2014.

f Ludt Ching khoan sé 70/2006/QH11 duge Quoc hoi nuée CHXHCN VN
thong qua ngay 29/6/2006; Luat $6 62/2010/QH12 dugc Quéc hodi nudc CHXHCN VN
théng qua ngay 24/11/2010 sira dbi, bd sung mot sb dieu khoan ciia Luét chimg khodn.

f “DHDCD” 1a Dai hoi ddng cb dong Cong ty Cb phan Dau khi Pong Da.

h. “HDQT” 1a Hoi déng quén trj Cong ty Cb phan Déu khi Dong D6

i. “BKS” la Ban kiém soat Céng ty Cb phan Déau khi Pong Db.

j. “Ngudi c6 lién quan” 12 c4 nhan hodc to chic duge quy dinh tai Khoan 17,
Diéu 4 Luét Doanh nghiép, Khoan 34 Diéu 6 ctia Luat Chuing khodn.

k. “Thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh” 12 Thanh vién Hoi dong quan
tri khong phai 1a Gidm déc, Phé Giam dbc, K€ toén truong va nhimg Nguoi diéu hanh
khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty C6 phan Dau khi Dong D6.

1. “Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri” 12 Thanh vién Hoi ddng quan tri dég
rng cac tiéu chuan va didu kién theo quy dinh cua Luat doanh nghié¢p hién hanh.

m. “Ngudi quan 1y Cong ty” 12 Chi tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong
quén trj, Giam d6c va cé nhan gitr chirc danh quan ly khac c¢6 thAm quyén nhan dank
Cong ty ky két giao dich ciia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty Cb phén DAy
khi Pong Do.




n. “Ngudi diéu hanh Céng ty” 12 Gidm qéc, cac Pho Giam dbc, Ké toan trudng
va Ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty.

0. “Quan tri Cong ty” 1a h¢ théng cac nguyén tic, bao gom:

- Pam bao co céu quén tri hop 1y;

- Pam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi d6ng quan tri, Ban Kiém soat;

- Pam bao quyén lgi hop phap cua cb dong va nhitng ngudi c6 lién quan:

- Pam bao déi xir cong bing giira cic cb dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong cia Cong ty.

3.2 Trong quy ché nay, céc tharr} chjéu téi mot hodc mot sO diél’l khoan hodc van ban
phép luét s& bao gom ca nhirng sira dbi bd sung hodc van ban thay the cac van ban do.

CHUONG II: TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Thong bio vé viée chét danh sich ¢ dong co quyén tham du hop
4.1 Thong béo vé& chét danh sach ¢ dong cb quyén tham du hop DPHDCD dugc
thuc hién theo quy dinh tai Pidu 1& Coéng ty va cac quy dinh cua phap luédt chirng
khoan c6 lién quan. Cong ty thuc hién cong b6 thong tin vé viéc 1ap Danh sach c
dong co quyén tham dy hop PHPCD tbi thiéu 30 ngay trudc ngay dang ky cubi cung.
4.2 Thong béo vé viéc chbt danh séch ¢ dong co quyén tham dy hop phai duogg
dang tai trén trang thong tin dién tr cla Cong ty, trong d6 néu rd cac ndi dung: ngay|
chbt danh sach cb déng dé thyc hién cac quyén, ngay giao dich ma ngudi mua khong
duge hudng quyén, 1y do va muyc dich hop cling nhu thoi gian, dia diém va noi dung
hop Pai héi dong cb dong du kién.
Piéu 5. Thong bio triéu tap Dai hi dong cb dong
5.1.Thong béo hop Pai hoi ddng cb dong phai bao gdm chuong trinh hop va ca¢
thong tin li€én quan vé céc van dé s& dugc thao luan va biéu quyét tai Pai hoi.
5.2. Cach thirc, thoi han giri thong bao hop PHDPCD va cac ndi dung lién quag
dén triéu tap hop PHDCD:

5.2.1 Thong bao hop PHPCP dugc giri cho tt ca céc cb déng bang phuong thur

T

bio dim, déng thdi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, S¢ Giao dic
Chirng khoan. Ngudi triéu tip hop PHDCD phai gui thong béo hop dén tat ca cic ¢
dong trong danh sach cb dong 6 quyén du hop chdm nhit muoi 1dm (15) ngay trud
ngay khai mac DPHDPCD (tinh tir ngay ma thong bao duge guri hodc chuyén di mjt céc
hop 1€, dugc tra cude phi hodc dugc bd vao hom thu). Chuong trinh hop PHDCD, c4
tai liéu lién quan dén cac van dé s& duge biéu quyét tai Pai hoi duoc gii cho cac
dong hodc/va ding trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty. Trong trudong hop tai 1ié
khong dugc giri kem thong bédo hop PHDPCD, thong bao mdi hop phai néu rd duc
din dén toan b tai liéu hop dé céc cb dong c6 thé tiép can, bao gom:
a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cc ung vién trong trudng hop bau Tharh
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vién HPQT, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét

d. MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét dbi véi timg véan dé trong chuong trinh hop

5.2.2 Cb dong hoac nhém cb dong dugc de cap tai Khoan 11.3, Piéu 11 biéu 1&
Cong ty ¢6 quyén dé xut cac vén de dua vao chuong trinh hop PHDCD. Dé xuat phai
bing vin ban va phai dugc gri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay
khai mac PHDCD. Kién nghi phai bao g(“)m ho va tén co dong, dia chi thuong trd,
quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan/Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu hodc ching
thuc c4 nhan hop phap khac dbi véi cb dong 1a ca nhan; tén, ma s0 doanh nghiép hoéc
s6 quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s& chinh dbi véi cb dong 1a to chuc; so lugng va
loai cb phén cd dong do ndm gitt va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5.2.3 Nguoi triéu tap hop PHDCD co quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai
Khoan 6.2.2 Diéu nay trong céc truong hop sau:

a. D& xuit dugc giri dén khong ding thoi han hodc khong dua, khong ding ndi dung;

b. Vio thoi diém kién nghi cé dong hoic nhém c6 dong khong c6 du tir nim
phin tram (05%) cb phan phd thong trong thoi gian lién tuc it nhét sau (6) thang theo
quy dinh tai Khoan 11.3, Diéu 11 Diéu 1 Cong ty;

c. VAn dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cia PHDCD;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh cia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Pidu 6. Ping ky tham dy PHDCD

6.1 Cong ty phai x4c dinh ngay chdt danh sach cb dong dé 1ap danh sach cb dong
¢6 quyén dy hop theo quy dinh cia phép luét vé luu ky chung khoén.

6.2 Pang ky tham du PHDCD

Thong béo hop PHDCP quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay phai duoc giri dén tat
c& cac cb dong co quyén dy hop. N§i dung thong béo phai c6 quy dinh va hudng dan
vé viéc xé4c nhéan ding ky tham dy truc tiép hozic thong qua dai dién uy quyén va chi
dan dia chi va thoi gian dang tai tai li¢u hop. Vao ngay hop PHDPCD, Cong ty thug
hién ding ky tham dy cho cac cb dong dén hop, kidm tra tu cach cb dong, cap phiéu
bi€u quyét, phiéu bau (néu co) va cac tai ligu phuc vu Dai hoi.

6.3. bang ky tham dy PHDPCD thong qua dai di¢n uy quyén thi thyc hién theg
quy dinh tai Diéu 15 cua Piéu 1& Cong ty va theo quy dinh cta phap luat.

Pidu 7. Cich thire bé phiéu tai cudc hop PHDCD

7.1 Phiéu biéu quyét ciia cb dong ghi day du ho va tén cb dong/dai dién theo Uy
quyén cua co dong, s6 cb phan co6 quyén bidu quyét cla cb dong/dai dién theo 0

khong tan thanh, khong c6 ¥ kién. Cong ty c6 thé 1am nhiéu t& Phiéu biéu quyet tuon
g véi timg noi dung cin thong qua hodc lam chung mot to Phiéu biéu quyét véi tim
van dé biéu quyét riéng va sir dung bién phap cong nghé nham gitp cho cong vié
kiém phiéu nhanh chéng, chinh x4c.

quyén cla cd dong; ndi dung biéu quyét va cac ¥ kién biu quyét gdm: tan the‘mrl
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7.2 Cd dbng thuc hién viéc biéu quyét thong qua nhitng vAn dé phan nghi thuc
ctia cudc hop bing cach gio tay hodc gio Phiéu bidu quyét chung (Phiéu biéu quyét
khong ghi ndi dung bidu quyét cu thé ciing nhu cac y kién biéu quyét); Cb dong thuc
hién bidu quyét thong qua cac ndi dung béo cdo va dé trinh tai cudc hop bing cach tich
vao ¥ kién biéu quyét twrong Ung cua timg Phiéu biéu quyét.

7.3 Viéc biu Thanh vién HPQT va Kiém soét vién dugc tién hanh theo Thé
1€/Quy ché bau cir dugc PHDCD thong qua, bo phiéu vao thung phiéu tai Dai hai.

Didu 8. Céch thirc kiém phiéu va thong bio két qua kiém phiéu tai cudc hop
PHDCD

8.1. PHDCD béu nhimg ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kién.{
phiéu theo d& nghi ciia Chil toa. S6 thanh vién Ban Kiém phiéu do PHDCD quyét
dinh cén ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop. Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém phat phiéu,
thu phiéu va thuc hién kiém phiéu theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va Luét Doanh
nghiép.

8.2. Két qua kidm phiéu biéu quyét phai dugc Ban Kiém phiéu cong bd cong
khai tai Dai hoi. Thong béo két qua kiém phiéu biéu quyét phai néu cu thé tdng s6 q
ph'?m tham gia biéu quyét, tdng sb ch phiéu tan thanh, tong s6 ¢b phiéu khong tar
thanh, tdng sb cb phan khong c6 ¥ kién ddi voi tirng ndi dung duge biéu quyét tai Da
hoi. Két qua kiém phiéu bidu quyét dugc 14p thanh bién ban, dai dién Ban Kiém phiéy
ky vao timg trang cta bién ban.

8.3. Viéc kiém phiéu bau Thanh vién HDQT va Kiém soét vién dugc thuc hié
theo Thé 18/Quy ché bau cir dugc PHDCD thong qua. Két qua kiém phiéu bau ¢
duogc Ban Béu cir cong bd cong khai tai Dai hoi. Két qua cong khai tai Dai hoi. Thon
bao két qua kiém phiéu dugc Ban Biu cir cong bd cong khai tai Dai hoi. Thong ba
két qua kiém phiéu bau cir phai bao gdm danh sach d& cir, tng cr vao Thanh vié
HDQT, Kiém soat vién. Téng sb phiéu tham gia bau cu, tdng s6 phiéu bau cla tim
{mg vién, két qua tring cr Thanh vién HPQT, Kiém soat vién. Két qua kiém phié
biu cr phai dugc 1ap thanh bién ban, dai dién Ban Biu ci/Kiém phiéu ky vao tim
trang cua bién ban.

Pidu 9. Cach thirc phan dbi quyét dinh cia PHDCD

9.1 Céch thirc phan déi ndi dung bién ban hop PHPCD quy dinh tai Piéu 2%
Diéu 1& Cong ty.

Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban hop dugc ding tai trén trang
théng tin dién tir ciia Cong ty, cd dong c6 quyen giri kién bing vin ban cho Chu tda
cudc hop DHDCD dé phan ddi nhimg ndi dung cia bién ban ma cb dong nhan thiy nfi
dung d6 khong phan énh trung thuc nhitng cong viéc da dugc tién hanh tai Dai hoi. e
kién phan d6i phai néu ro Iy do phan ddi va bang chimg xéc thuc dé ching minh.

Chii toa Dai hoi s& triéu tdp cudc hop xem xét ¥ kién phan dbi véi thanh phgn
gi‘)m ¢6: Chu toa Pai hoi, Thu ky Dai hdi, dai dién Ban Kiém tra tu cach cb dong, dhi
dién Ban Kiém phiéu. Chi toa Dai hoi cling c6 thé tri¢u tap thém mot s cb dong khfc
khong nim gift chirc vu quan ly trong Cong ty tham du cudc hop.

—
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Bién ban hop xem xét y kién phéan d6i phai dugc ghi chép tom tit noi dung y kign
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phan déi, Iy do cing nhimg chimg cir chimg minh. Phén két ludn cta bién ban phai-

néu rd ¥ kién phan déi c6 hop 1y va c6 can cir hay khong, ddng thoi 6 két luan cubi
cing vé tinh xac thuc cla céc quyét dinh cia PHDCD dugc ghi trong bién béan hop.

9.2 Céch thirc phan déi nghi quyét cia DHPCD theo quy dinh tai Piéu 129 Luat
doanh nghiép.

Cd dong biéu quyét phan d6i nghi quyét v& viéc td chirc lai Cong ty hodc thay
dbi quyén, nghia vu cia cb dong quy dinh tai Pidu 1& Cong ty c6 quyen yéu cau Cong
ty mua lai cb phé‘m ctia minh. Yéu cau phai bang véan ban, trong d6 néu rd tén, dia chi
ciia cd dong, s6 lugng cb phan timg loai, gid du dinh bén, 1y do yéu cau cong ty mua
lai. Yéu cdu phai dugc gui dén Cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngy
PHDCD thong qua nghi quyét vé c4c van dé quy dinh tai khoan nay.

Céng ty phai mua lai cb phan theo yéu cAu cua cb dong quy dinh tai Khoan 9.2
Didu nay véi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1€
Cong ty trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong
hop khong thoa thuén dugc vé gia thi cac bén c6 thé yéu ciu mét to chirc tham dinh
gi4 chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhét 03 td chirc thdm dinh gia chuyén
nghiép dé cb dong lya chon va lya chon d6 la quyét dinh cuoi cung.

9.3 Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhéan dugc bién ban hop bai
hoi ddng cb dong hoc bién ban két qué kiém phiu 1y y kién Dai hi dong co dong,
c¢b déng, nhom cb dong quy dinh tai Didu 11 cua Diéu 1é Cong c6 quyen yéu céu toa
4n hodc trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cia DPHDCD theo quy dinh tai Dicu 24
ciia Diéu 1é Cong ty. Céc chi phi lién quan dén thu tuc yéu cau huy bo nghi quyét cia
DHDCD sé& dugc thuc hién theo quy dinh cta luat tb tung, cac quy dinh cta phép luat
hién hanh. Trong moi trudng hop, cb dong van phai tuan thu nghi quyét cia PHPCD
cho dén khi c6 phéan quyét c6 hiéu luc cla toa an hodc trong tai vé viéc huy nghi quyét
ctia Pai hoi ddng cd dong.

Piéu 10. Lap bién ban hop PHDCD

10.1 Cudc hop PHDCD phai duge ghi Bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
giir dusi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét va c6 cac ndi
dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

- Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

- Ho, tén Chu toa va Thu ky;

- Tém tét dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop vé tung vén d4
trong chuong trinh hop;

- S6 cb dong va téng sb phiéu biéu quyét ctia cac cb dong du hop, phu luc danh séclw
dang ky c6 dong, dai dién cb dong dy hop véi s6 cb phan va s phiéu bau trong Ung;

- Téng sb phiéu biéu quyét d6i véi timg vén @& biu quyét, trong d6 phuong thir
biéu quyét, tong s phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c¢
y kién; ty 1€ trong Ung trén tdng sb phiéu biéu quyét cta cb dong du hop;
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- Céc van dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu bidu quyét thong qua tuong (ng
- Chir ky cua Chu toa va Thu ky.

10.2 Bién ban hop PHDCD phai dugc ldp xong va thong qua trudc kh1 két thiic
cude hop. Chu toa va Thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung
thuc, chinh x4c cta ndi dung bién ban.

10.3 Bién ban hop PHDCD pha1 dugc cong bb trén trang thong tm dién tr cua
Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) glo hodc gui cho tht ca cac cb dong trong
thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop. Viée gui bién ban c6 thé
thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

10.4 Bién ban hop PHDCD dugc coi la bing chung xac thuc vé nhung cong viéce
da duge tién hanh tai cudc hop PHDCD trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé noi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi gui
bién ban.

10.5 Blen ban hop PHDCD, Phu luc Danh séch cb dong diang ky du hop kemw
chir ky cua cb dong, vin ban uy quyen tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc
Iuru gift tai tru s& chinh cia Cong ty.

Piéu 11. Cong b6 nghi quyet cia PHPCD

Nghi quyét PHDCD phai dugc cong b theo quy dinh cta phép luét vé, thong tin
trén thi truong ching khoan.

Pitu 12. Thim quyen va thé thirc ldy y kién cia cb dong bing viin bin dé
thong qua nghi quyet cia PHDCD

Thim quyén va thé thirc 1dy y kién cb dong bﬁng vin ban dé thong qua ngh
quyét cia PHDCD dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Piéu 1é Cong ty cu thd
nhu sau day:

12.1 HPQT c6 quyén ldy y kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyé
ciia DHDCD bit cir ltic nao néu xét thiy cin thiét vi lgi ich ciia Cong ty.

céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Phiéu 1iy v kién kém theo du thao nghi quy
va tai ligu g1a1 trinh c6 thé dugc giri dudi cac hmh thirc: fax/email/ giri qua buu dié
dam bao dén dugc dia chi da dang ky cla céc cb dong va ddng thoi ding trén tran
thong tin dién tir cua Cong ty. HDQT phai dam bao gm cong bd tai liéu cho céc ¢
dong trong mot thoi glan hop ly dé xem xét biéu quyet va phai gui it nhét muoi 13
(15) ngay trudc ngay hét han nhan Phiéu lay y kién.

12.2 HDQT phai chuén bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét cia PHDCD vﬁl

e

12.3 Phiéu 14y y kién phai c6 cac ni dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép ctua Cong ty;
b. Muc dich l4y y kién;

—

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich, sé Gidy ching minh nhan dan, HO chié
hodc chu'ng thuc c4 nhan hop phéap khéc cia co doéng la ca nhén; tén, dla chi thu¢
tria, qudc tich, s& quyet dinh thanh 1ap hodc sb dang ky kmh doanh cta cb dong ho
dai du;n theo uy quyen ciia ¢ dong 1a tb chirc; s6 lugng cb phan cia ting loai va 56
phiéu biéu quyét cia cb dong;
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d. VAn dé cén ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

e Phuong én‘bi’éu quy’é't bao gdm tén thanh, khong tén thanh va khong co y kién
doi véi tig van deé lay y kién;

f. Thosi han phai giri v& Céong ty Phiéu 14y y kién da dugc tra 16i;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va Ngudi dai dién theo phép luat cua

Cong ty.

12.4 Cb dong c6 thé giri Phiu 14y ¥ kién da tra 15i dén Cong ty theo cdc hinh

thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu lay y kién da du:orc tra 101 phai c6 chir ky cua cd dong 1a ca

nhén, cia Ngudi dai dlcn theo uy quyen hodc Ngudi dai dién theo phép luat cua cb

dong 1a tb chic. Phiéu lay y kién gui vé Cong ty pha1 dugc dung trong phong bi dan
kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kidm phiéu.

b. Gui fax hodc thu dién tur: Phiéu lay y kién gu1 vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc gifr bi méat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hodc da bi mo trong trudng hqp gln thu hogc bi tiét 10 trong truorng hop gti
fax, thu dién tor déu khong horp 1&. Phiéu 14y y kién khong dugc gui vé dugc coi 1a
phiéu khong tham gia bidu quyét.

12.5 HPQT t6 chuc kidm phiéu va 1ap bién ban kidm phiéu duéi su chung kién
ciia BKS hoic cia ¢ dong khong phai 1a Nguoi diéu hanh Céng ty. Bién ban kiém
|phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;
c. S6 ¢b dong véi tong sb Phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phén

bl¢t s6 Phiéu biéu quyét hop 1& va sé Phleu biéu quyét khong hqp 1€ va phuong | thirc
bidu quyét kém theo phu lyc danh sach cb dong tham gia bidu quyét;

d. Tong s6 Phiéu tan thanh, khong tan thanh va khoéng c6 y kién dbi véi timg van
aé;

e. Cac quyét dinh da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT, Ngudi dai dién theo phéap luat cua Cong
ty, ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Cac Thanh vién HDQT ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phleu phanJ
lién ddi chiu trach nhlem vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phneu lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyet dinh dugc thong qua do
kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh x4c.

12.6 Trong thoi han hai muoi tu (24) gio ké tir thoi diém két thic kiém phiéu
bién ban kiém phiéu va nghi quyét PHPCD phai duge giri cho S& Giao dich Chimng
khoan va Trung tdm Luu ky Chung khoéan dong thm cong bb trén trang thong tin diér
tir cia Cong ty theo quy dinh ctia phdp luat vé chung khoén va thi trucmg ching
khoan; viéc guri bién ban kiém phleu va nghi quyet PHDCD dén cac cd dong duoq
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thuc hién thong qua viéc ding tai trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty.
12.7 Phiéu ldy y kién da duoc tra 161, bién ban kiém phleu nghi quyét da dugc

thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo Phiéu ldy y kién déu phai dugc luu gitr
tai tru s& chinh cua Cong ty.

Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban co
gia tri nhu quyet dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 13. Tham dy PHDPCD ciia kiém toan vién ddc 1ap

Klem toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai dugc moi du hop PHDCD
veé cac vén dé lién quan dén béo cao tai chinh thudong nién, dé giai thich tai PHDCD
céc van dé lién quan dén Bao cao tai chinh nim trong truong hgp Bdo cdo kiém toan
c6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

CHUONG III: PE CU, UNG CU, lgAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HPQT

Piéu 14. Tiéu chuin thanh vién HDQT

Cin ctt theo quy dinh tai Didu 151 Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Céng ty thi
Thanh vién HPQT phai c6 cac tiéu chuin va diéu kién sau day

- C6 ndng lyc hanh vi déan su day du, khong thuoc d6i tugng khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh ng iép
68/2014/QH13;

- C6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh ctia cong ty va
khong nhét thiét phai 1a cd dong cua cong ty;

- La cb dong ca nhan s& hiru it nhét 5% téng sb b phan phd thong cia Cong ty|
hoac ngudi khéc c6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodg
trong nganh, nghé kinh doanh cha yéu ctia Cong ty.

- Nhitng ngudi khong duge lam thanh vién HPQT: Nguoi chua thanh nién,
nguoi thanh nién bi han ché hodc mét nﬁng lyc hanh vi dan sy; Nguoi dang bi truy cu'u
trach nhlq:m hinh sy hodic dang phai chdp hanh hinh phat ti hogc bi toa 4n tudc quyér
hanh nghé.

Pidu 15. Céch thirc cb dong, nhém cb dong tng cir, dé cir ngudi vao v tri
thanh vien HDQT

15.1. biéu kién dé cu, ung cr Thanh vién HDQT

1. Céc co dong ném glu c¢b phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sédu (06
thang co quyen gop sb quyén biéu quyét cta tirng ngudi lai v6i nhau thanh nhém cd
dong dé d@é ctr cac tmg vién HDQT.

2. Cb ddng hoic nhém cd dong nim gifr t6i thleu 5% s6 co phan co quyen biéy
quyét trong thoi han lién tuc it nhét sau thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyet Ccl4
tung ngudi lai voi nhau dé e cu cac ung vién HDQT Cb dong hodc nhém ¢ don
ném giir tir 5% dén dudi 10% s6 ¢b phdn c6 quyén biéu quyét trong thai han lién tuc
nhét sau théng duqc 8 cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dugc d& cir hai than
vién; tir 30% dén dudi 50% dugce d& cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duoc d

-
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ot bén thanh vién va néu tir 65% trd 1én dugc dé cir du sd ing vién.

15.2. Ho so d ctr, tmg cta Thanh vién HDQT

Cb dong hoic nhém cb dong c6 du diéu kién tng ct, d& cir Thanh vién HDQT
phai giri hé so d& cir, tmg cir vé HDQT CONG TY, bao gdm:

a. Vin ban tmg cir hogc dé cir ¢ ghi rd: ho tén, dia chi, sb dang ky s& hiru (s6
Thé cin cude cong dan/Chimg minh nhan dan/Ho chiéu hodc ching thyc ca nhan hgp
phap khac véi cb dong 1a ca nhan; s6 dang ky doanh nghi¢p hodc s6 quyét dinh thanh
1ap dbi voi cb dong 1 td chirc) cia c6 dong, nhom cb dong d& ctr, tmg ct, s6 b phin
sG }}ﬁu/dai dién; ho tén, dia chi, s6 Thé can cudc cong da‘m/Ch\’{ng minh nhin dan/Ho
chiéu hozic chimg thuc ca nhan hop phép khac cia ngudi dugce dé cur

b. Vin ban uy quyén dai dién cua cb dong, nhom c¢b dong (néu co);

c. So yéu ly lich ty khai cua ngudi Ung ct, nguoi dugc dé cir (goi chung 1a ng
cir vién), c6 néu nhimg thong tin di dé xée minh tinh dép ung di{%u ki¢n dé tr& thanh
Thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay, toi thiéu phai bao gom cac
ndi dung sau:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d0 hoc vAn;

- Trinh d0 chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc cong ty ma ung vién dang nim gitr chirc vu Thanh vién HDQT va cac chuc
danh quan ly khac;

- Cac loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty (néu co);

- Ho, tén ctia cb dong hodic nhém cb dong d& cir img vién do (néu co);

- Céc théng tin khac (néu cd).

d. Vin ban cam két cua fr'ng vién vé'tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cia céc
thong tin ca nhan dugc cong bo va cam két thuc hién nhiém vu cta Thanh vién HPQT
mdt cach trung thuc, man cén va vi l¢i ich cia Cong ty néu duge bau lam Thanh vién
HDQT.

e. Danh s:écp, 1y lich va céc thong tin ¢6 lién quan cia céc ung vién dugc dé cur
ho3c tmg cir dé bau vao HDQT, BKS phai duoc gtri vé cho HPQT duong nhiém.

f. Truomg hop da xé4c dinh dugc trude tmg vién, thong tin lién quan dén céc Gng

ngay truéc ngdy khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién ti
cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudc khi bo phiéu. Un
vién HPQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua
cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thue néu dugce bau lam thanh vién HDQT.

vién HDQT dugc dua vao tai liéu hop Dai hdi dbng cb dong va cong bb téi thiéu muc‘:j

15.3 Truong hop sb lugng céc tmg vién HDQT thong qua @& cir va (g cir var
khong di s0 luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién hoi
td chuc dé cir theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thuc HDQT]|
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duorng nhlem dé cir img ctr vién HDQT phai duoc cong bd 16 rang va phai dugc Dai
hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cr theo quy dinh cua phép luét.
Pidu 16. Céch thirc bau thanh vién HDQT
Viéc tb chirc bau cir Thanh vién HPQT dugc tién hanh theo quy dinh cta phap
luat va Thé 1&/Quy ché bau cir do PHDPCD thong qua, theo do gdm nhitng nguyén tic sau:

- Nguyen tic bau don phiéu, bo phiéu vao thung phleu Béu don phiéu la mo1 cd
dong co tong s6 bidu quyét tuong ung voi tong s6 ¢b phan so huu nhén véi s6 thanh
vién dugc bau cua HDQT va cb dong c6 quyen ddn hét téng sb phiéu ctia minh cho
mot hodc mdt sb ung ctr vién hodc phan bd dong déu;

-S6 luong tng cir vién phai bing hoc 16n hon s6 lugng Thanh vién HDQT dugc
bau;

- Kiém phiéu va cong b6 két qua kiém phiéu ngay tai PHPCD;

- Nguol trung cir Thanh vién HDQT dugc xéc dinh theo ) phleu bau tmh tir cao
xubng thap, bat dau tir ing cir vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 Thanh
vién.
Trong truong hop ¢6 tir hai ing cir vién dat cung 50 phleu bau nhu nhau cho Thanh
vién cudi cing cta HDQT thi s& tién hanh bau 1a1 trong s6 c4c ing cir vién co sd phleu
bau ngang nhau d6 d& lya chon dung sb ngudi can chon con lai;

- Ung vién trung cir thanh vién HPQT dugce xac dinh theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty, tiéu chi quy ché bau cir dugc Dai hoi dong cb dong
thong qua trudc khi bau cir;

- Két qua bau cir dugc cong nhin sau khi bién ban bau cir da dugc Chu toa phé
chuén va nghi quyét dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua;

Piéu 17. Bau Chi tich HDQT

Sau khi c6 két qua bdu cir thanh vién HDQT cua Pai hoi dong c6 dong, HDQT
phai Iya chon trong s6 céc thanh vién ciia minh dé bau ra mot (01) Chu tich.

Pidu 18. Cic trudomg hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HDQT

18.1. Thanh vién HDQT c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong céc truong hgp sau:

- Khong du tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HPQT theo quy dinh Luad
doanh nghiép hodc bi luit phap cam khong dugc 1am thanh vién HDQT;

- C6 don tir chuc;

_Bij réi loan tam thin va thanh vién khic cia HDQT c6 nhing bang chimng
chuyén mén ching t6 ngudi d6 khong con nang lyc hanh vi;

- Khéng tham dy cac cudc hop cia HPQT trong vong sau (06) thang lién tuc, try
truong hop bat kha khang;

- Theo quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong;

- Cung cép thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach la Gng viér
HDQT;

- Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phép luat va Piéu 1é Cong ty.

18.2. Viéc mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT theo nghi quyét cug
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DHDCD.
Piéu 19. Thong béo vé bau, mién nhiém, bdi nhi¢m thanh viéen HDQT
Vlf;c bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT pha1 dugc thong bao cho
cac cb dong va cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luét vé cong b thong tin trén
thi truong ching khoan va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG IV: TRINH TU VA THU TUC HQP HPQT

Pidu 20. Ché d¢ lam vigc cia HPQT
20. 1 HDQT hop thuong ky it nhat mdi quy mot lin @& xem xét va quyét dinh
nhimg van dé thudc nhiém vu va quyén han ctia minh.

20.2 HDQT c6 thé hop bat thuong dé g1a1 quyét nhirng vAn d& cip bach cua Cong
ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché 1am viéc ctia HDQT.

20.3 Trong trudng hop khin cép hodc déi véi nhung van dé khong can thiét phai
tridu tap cudc hop HPQT, Chu tich HDQT ¢6 thé td chirc 1dy ¥ kién HDPQT bang van
ban.

20.4 Cac Thanh vién HDQT thuc hién céac nhiém vu duqc phén cong, chiu trac
nhiém cé nhan vé nhimng y kién nhan xét, danh gid, phat biéu va ndi dung biéu quye
cta minh.

20.5 Cac Thanh vién HPQT c¢6 quyen bao luu y kién ctia minh va yéu cau y kién
bao luu do duqc ghl trong Bién ban hop HPQT nhung phai nghiém chinh chip hanh
cac nghi quyet/quyet dinh cua HDQT.

20.6 Trudong hqp Giam dbc 1a Thanh vién HPQT tryc tiép ky van ban trink
HDQT thi ndi dung dé nghi trong vén ban dugc coi 1a da bidu quyét véi tu cach 12
Thanh vién HPQT.

20.7 Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc vin ban d4
Xuét cua Gidm dbc, HPQT phai c¢6 van ban tra 10i dé nghi cia Giam dbc, ddi vo
nhitng vén dé phirc tap, thoi han tra 161 c6 thé dai hon nhung khong qua mudi (10
ngay lam viéc.

20.8 Giam doc chiu trach nhlem td chirc trién khai thuc hién nghi quyet/quyfi
dinh cia HPQT, néu phat hién c6 van @ vudng mic phai kip thoi bdo cdo HDQT af
xem xét, giai quyet

20.9. Ngoai cdc quy dinh néu trén HDQT thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché hoat dong cua HDQT Cong ty va Quy ché 1am viéc va phdi hop gitta HDQT vdi
Ban giam dbc Cong ty va Diéu 1¢ Cong ty.

Pitu 21. Thong bio hop HDQT

21.1. Thong bao hop HDQT phai dugc giri cho cac Thanh vién HPQT va c4
Kiém soat vién it nhat nim (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién HDQT
thé tir chéi thong b4o moi hop bing vin ban, viéc tlr chéi nay c6 thé dugc thay ddi
hogic hity bd bing vin ban ciia Thanh vién HDQT d6. Thong bao hop HDQT phgi
duge 1am bing vin ban tleng Viét va phai thong bao day du thm glan dla diém hop,
chuong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhirng v
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d& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va Phiéu biéu quyét ciia Thanh vién.

21.2. Théng bdo mai hop duge giri bing thu, fax, thu dién tr hodc phuong ti¢n
khéc, nhung phai bao dam dén dugc dja chi lién lac cia timg thanh vién HDQT va céc
Kiém soat vién dugc ding ky tai Cong ty.

Diéu 22. Piéu kién t6 chirc hgp HPQT

22.1 Cac cude hop ciia HDQT dugc tién hanh khi ¢6 it nhét ba phan tu (3/4) tong

s6 thanh v1en HDQT co mit truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (nguoi duge uy
quyén) néu dugc da s6 thanh vién HDQT chép thuan.

22.2 Trudng hop khong di sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phi
dugc tridu tap 1an tht hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thu
nhét. Cudc hop triéu tap l4n thtr hai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s thanh
vién HDQT du hop.

Piéu 23. Cich thirc bidu quyét tai cugc hop HPQT

23.1 Trir quy dinh tai Khoan 23.2 Piéu nay, mdi Thanh vién HDQT hodc ngudi
dugc iy quyén theo quy dinh tai Khoan 22.1 Diéu nay truc tiép c6 mat véi tu céch ca
nhén tai cudc hop HPQT c6 mdt (01) Phiéu bidu quyét;

23.2 Thanh vién HPQT khéng dugc bidu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién d6 hoic ngudi lién quan t6i thanh vién dé c6 lgi ich va loi
ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thuin vdi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HDQT
khong dugc tinh vao ty 16 thanh vién téi thidu c6 mat dé co thé td chic cude hop
HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

23.3 Theo quy dinh tai Khoan 23.4 Didu nay, khi c6 vn dé phét sinh tai cudc
hop lién quan dén l¢i ich hoic quyén biéu quyét cia Thanh vién HDQT ma thanh vién
d6 khong tw nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét ciia Chu toa la quyét dinh cudi
cung, trir truong hop tinh chét hoac pham vi lgi ich ctia Thanh vién HPQT lién quan
chua dugc cong bd day du;

23.4 Thanh vién HDQT hudng loi tir mgt hop déng dugc quy dinh tai Diéu 34
Piéu 1¢ Cong ty duge coi 1a ¢6 lgi ich déng ké trong hop ddng do;

23.5 Kiém soét vién c6 quyén du cudc hop HPQT, c6 quyén thio lugn nhung
khong duge biéu quyét.

Piéu 24. Ciach thirc thong qua Nghi quyét cia HDQT

24.1 HPQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sd thanh
vién HDQT du hop tan thanh. Trudng hop sé phiéu tan thanh va phan di ngang bing
nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh.

24.2 Nghi quyét theo hinh thirc l4y y kién bing vin ban dugc thong qua trén co
s& v kién tan thanh cua da sb thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va gié tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

24.3 Thanh vién HPQT c6 thé giri Phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu
fax thu dién tir. Trudng hop giri Phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, Phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT
cham nhé4t mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su
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chitng kién cua tat ca thanh vién du hop.
Piéu 25. Ghi bién ban hop HPQT
25.1 Cac cudc hop cia HPQT phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi va luu g1u
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban hop HDQT duogc lap bing tiéng Viét va co thé
lap bang tiéng Anh c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dugce uy quyén dy hop va cach thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

- Céc vAn dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tét phat bidu ¥ kién cua timg thanh vién dyu hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

- Két qua biéu quyét;

- Céc van dé da dugc thong qua;

- Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

25.2 Bién ban hop HDQT phai dugc 14p chi tiét va rd rang, phan anh trung thuc
ndi dung cudc hop. Chu toa cudc hop va ngudi ghi bién ban phai ky tén vao bién ban.
Bién ban hop HPQT phai dugc luu gilr theo quy dinh cua phap luat va Quy dinh ndi
bd cua Cong ty.

25.3 Tro ly/Thu ky HPQT c6 trach nhi¢m giri blen ban hop HDPQT t6i céc thanh
vién du hop va bién ban do6 1a béng chung xac thuc vé cong viéc da dugc tién hanh
trong cudc hop trir khi c6 y kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi
(10) ngay ké tir ngay giri.

Piéu 26. Thong qua nghi quyét/quyét dinh cia HPQT bing viéc liy y kién
bing vin bin

26.1 Trong trudng hgp khin cép hoic dbi v6i cac van dé khong can thiét phai
triéu tap cudc hop HDQT, Chu tich HPQT c6 thé 14y y kién biéu quyét cia cac Thanh
vién HBDQT béng vin ban dé quyét dinh véi diéu kién 1a cac Thanh vién HPQT phai
nhan dugc day du céc tai liéu c6 lién quan dén nhirng ndi dung dugc dé nghi HPQT
xem Xét quyét nghi.

26.2 Nghi quyet/quyet dinh theo hmh thirc 14y v kién bang vin ban dugc thong
qua trén co sor v kién tan thanh cta da s6 Thanh vién HPQT c¢6 quyen biéu quyet
Trudng hqp s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang béng nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc vé phla ¢6 y kién ctia Chu tich HDQT. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gié tri nhu
nghi quyet dugc thong qua tai cugc hop.

Piéu 27. Théng bio Nghi quyét HDQT

27.1 Can cir bién ban hop, Phiéu tdng hop ¥ kién bang vin ban ciia HDQT, Chu
tich HDQT s& thay mat HDQT ky cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cdc vén ban
huéng din khac ciia HDQT dé thuc hién trong Cong ty.
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27.2 Céc nghij quyét, quyét dinh, chi thi va céc van ban sau khi da dugc Chu tich
HDQT ky ban hanh phai dugc sao giri cho timg Thanh vién HPQT, Gidm déc va BKS
dé theo d5i, giam sét va thuc hién.

27.3 Cong ty ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé Nghi quyét cia HDQT cho cac
co quan hiru quan (néu dugc yéu céu), hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua phép luat doanh nghiép va
phap luat vé chimg khoén va thj truomg ching khoén.

Diéu 28. Cic tiéu ban HDQT

28.1 HPQT c6 thé thanh 14p cac tiéu ban hd trg gitp viéc hoat dong cia HDQT
la tiéu ban nhan sy, tidu ban tai chinh va céc tiéu ban khac. HDQT can bd nhiém 01
Thanh vién doc lap HPQT lam Trudng ban céc tiéu ban nhén sy, tiéu ban tai chinh,
viéc thanh l4p cac tiéu ban phai duge su chép thuin cia PHDCD.

28.2 Trudng hop khong thanh 14p cac tiéu ban nhén su, tiéu ban tai chinh ...co
thé phan céng Thanh vién ddc 1ap/Thanh vién chuyén trach HPQT giup HPQT trong
cac hoat dong nhan sy, tai chinh.

CHUONG V: BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM
SOAT VIEN

Piéu 29. Tiéu chuin Kiém soat vién

Kiém soat vién phai c6 tiéu chuén va diéu kién sau day:

- C6 nang luc hanh vi dan sy ddy di va khong thudc dbi tuong bi cim thanh 1ap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép;

- Khong phai 1a vg hoac chéng, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi ru¢t, em rut cua thanh vién HPQT, Gidm doc va nguoi quan ly khéc;

- Khong dugc giit cac chirc vu quan Iy tai Cong ty; khong nhét thiét phai la c¢b
déng hodc nguoi lao dong cua Cong ty trir trudng hgp Diéu 1€ Cong ty cé quy dinh
khéc.

- Phai 1a kiém toan vién hogc ké toén vién;

- Khong lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

- Khong 1a thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém todn cdc bdo cdo tai chinh cua Cong ty trong ba (03) nim lién trudc do;

- Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéc ciia phép luat c6 lién quan
va Dicu 1¢ Cong ty.

Diéu 30. Trinh tr dé cir, ing cir va cach thirc biu Kiém soat vién

30.1 Diéu kién d cir, (g ctr 1am Kiém soat vién:

Céc ¢ dong nim giir c¢b phan phé thong trong thoi han lién tuc it nhit sau (06)
thang c6 quyén gdp sO quyén bicu quyét clia timg ngudi lai v6i nhau thanh nhém cb
dong dé dé cir cac ung vién BKS. C6 dong hodc nhém cb déng nidm giir tdi thidu 5%
s0 ¢0 phan c¢6 quyeén bi€u quyét trong théi han lién tuc it nhat séu thang c6 quyén gop
s0 quyén biéu quyeét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tng vién BKS. C dong
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hodc nhém cb dong nim glu tir 5% dén dudi 10% sé cb phan c6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat séu thang duqc dé cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi
30% duqc dé cr hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ba thanh vién; tu
50% dén dudi 65% duge dé cir bon thanh vién va néu tir 65% trds 1én duge dé cir di sb
ung vién.

30.2 Hb so d ctr, ung cu Kiém soét vién duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 15.2 Didu 153 Quy ché nay.

30.3 Trucmg hop s6 lugng céc tmg vién BKS thong qua dé cur va mg cur khong
du sb lugng can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg vién hodc tb chirc dé
cir theo mdt co ché do Cong ty quy dinh. Co ché BKS duong nhiém dé cir tng cr
Kiém soat vién phai dugc cong b6 rd rang va phai dugc PHDPCD thong qua trudce khi
tién hanh dé cir.

30.4 Céch thirc biu Kiém soat vién duoc thyc hién tuong ty quy dinh tai Dieu 16W
Quy ché nay.

Pidu 31. Céic truomg hop midn nhiém, bii nhi¢m Kiém sodt vién

31.1 Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cac trudong hop sau:

- Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am Kiém soé4t vién theo quy dinh taj
Diéu 27 tai Quy ché nay;

- Khong thyuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong sau (06) thang lién tuc, tru
trudong hop bat kha khang;

- Cé don tir chirc va dugce chép thuén;

- Céc trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty.

31.2. Kiém soét vién bi bdi nhiém trong céc truong hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vy, cong vigc duge phén cong;

- Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhiéu 1an nghia vu cua Kiém soat vién quy
dinh ctua Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

- Theo quyét dinh cia Dai hi d(“)ng cb dong;

- Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luét va Diéu 1é Congty.

Diéu 32. Thang bso vé biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién pha1 dugc thong bao cho céc ¢

dong va cong b thong tin theo quy dinh cia phap luat v& cong bd thong tin trén t
truong chung khoén va Piéu 1& Cong ty.

CHUONG VI: LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI BIEU
HANH CONG TY

Diéu 33. Ngudi diéu hanh Cﬁng ty

Ngudi diéu hanh Cong ty gbm c6: Giam dbc, cac Phé Giam dbc, Ké toan truorn
va Ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cia Diéu & Cong ty do HDQT b6 nhiém, mié
nhiém theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va trinh ty, thu tuc theo quy dinh tai Quy ¢ :
nay va Quy ché can by Cong ty.
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Ngudi diéu hanh Cong ty phai c¢6 trach nhiém man cén dé hd trg Cong ty dat
dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong clia Cong ty.

Viéc ky hop ddng lao dong déi véi Nguoi diéu hanh Cong ty dugce thuc hién theo
quy dinh phap luat vé lao dong.

Thu lao, tién luong, loi ich va céac diéu khoan khéc trong hop déng lao dong dbi
véi Nguoi diéu hanh thuc hién theo cac quy ché, quy dinh ndi b cia Cong ty, Dicu I¢
Cong ty va phap luat.

Diéu 34. Tiéu chuin Giam déc

Ngudi dugc bd nhiém 1am Giam déc phai dap img du cac tiéu chudn sau day:

- C6é du nang luc hanh vi dan su va khong thudc dbi tugng khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghiép.

- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m thuc té trong quan tri kinh doanh hodc
trong céc nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty.

- Giam dbc khong dugc phép 1a nhirng ngudi bi phap ludt cAm gifr chic vu nay,
tirc 1a nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khong du ndng luc hanh vi, nguoi da bi két én
tu, ngudi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién lyc lugng vii trang, cic cidn b cong
chirc nha nuée va ngudi da bi phan quyét 1a da lam cho cong ty ma ho ting lanh dao
trude day bi pha san.

- Va c4c tiéu chuin khac hop véi Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 35: B4 nhiém va mién nhiém Giam déc

35.1 Thu tuc bd nhiém Gidm dbc duge thuc hién theo Piéu 1é Cong ty va Quy
ché can b ctia Cong ty. Nhiém ky ciia Giam ddc 1a nam (05) nam va cé thé duge bd
nhiém lai.

35.2 HDQT mién nhiém Giam ddc trong cac truong hop sau:

- Giam déc & trong tinh trang khong dap umg du cac diéu kién quy dinh tai Diéu
30 Quy ché nay;

- Gidm déc c6 don xin tir chirc; hodc ¢6 van ban didu dong cia té chirc gidi thidu
b6 nhiém Giam ddc; hozc hét thoi han hop ddng lao dong ky véi Giam dbc va HDQT
quyét dinh khong tiép tuc gia han/ky lai hop dong;

- Giam dbc khong du sirc khoé dé dam nhan chic vu trong sau (6) thang lién tuc;

- Giam déc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh, giy thiét
hai nghiém trong;

- Giam déc bi khoi t6, tam giam, truy t vé& trach nhiém hinh su.
Céc truong hop khac ma HDQT c6 cin cir x4c dinh Giam ddc khong thé tiép tuc dam
nhan chirc vu.

Diéu 36. Tiéu chuin 1am Phé gidm déc

Ngudi duge bd nhiém 1am Phé gidm déc phai dép img du cac tiéu chuin sau day:

a. C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc ddi tugng bi cim quén ly doanh

nghié¢p.

b. La ngudi ¢6 trinh d§ chuyén mén tir bac dai hoc trd 1én trong mét hodc cac
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linh vic quan ly kinh doanh ciia Cong ty, ¢6 nang Iyc td chire chi dao va thyuc hién cac
cong viéc dugc giao trong linh vuc duge phén cong.

c. Cé kinh nghlem thuc té trong quan trj kinh doanh hodc trong céc nganh, nghe
kinh doanh chu yéu ctia Cong ty it nhét (05) nam.

d. Ngoa1 c4c tiéu chuin quy dinh tai Diéu nay, ngudi dugc bd nhiém lam Pho
giam dbc con phai dap ung du céc tiéu chuén quy dinh tai Quy ché can bd cua Cong
ty.

Ditu 37. B6 nhiém va mién nhi¢ém Phé giam dbc

37.1 Tha tuc bd nhiém Phé giam déc duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
can bo cua Cong ty. Nhiém ky cua Phé giam déc 12 nim (5) ndm va co thé
dugc bd nhiém lai.

37.2 HPQT mién nhiém Pho gidm dc trong céc trudong hop sau:

- Phé giam dbc & trong tinh trang khong dép tmg du cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 36 Quy ché nay;

- Pho giam dbc c6 don xin tir chirc; hodc ¢6 vin ban diéu dong cua td chirc gidi
thiéu bd nhiém Pho glam dbc; hodc hét thoi han hop dong lao dong hop dong thué Pho
gidm déc va HDQT quyet dinh khong tiép tuc gia han/ky lai hop dong,

- Pho gidm dbc khong du siac khoé dé dam nhan chirc vu trong séu (6) thang
lién tuc;

- Phé gidm dbc vi pham nghia vu va trach nhi¢ém trong cong tac diéu hanh, gay|
thiét hai nghiém trong;

- Pho giam déc bi khoi td, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh sy;

- Cac truong hop khac ma HPQT c6 can cr xac dinh Phé gidm dbc khong th§
tiép tuc d&dm nhén chirc vu.

37.3 Viéc mién nhiém Pho giam déc dugc thuc hién theo quy dinh tai Quy ch§
can bd cua Cong ty.

Pidu 38. Tiéu chuin 1am K¢ toan truéng

Ngudi duge bd nhiém lam Ké toan trudng phai dép img du céc tiéu chuén v{§
diéu kién sau day:

a. C6 phadm chét dao dirc nghé nghiép, trung thye, liém khiét, c6 y thic cha
hanh phap luét va déu tranh bao vé chinh séch, ché d9, cac quy dinh vé quan ly kinh té
tai chinh ctia phap luat va cua Cong ty.

b. Cé6 trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu vé ké toan tir dai hoc trd [én;

c. Co6 chung chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh cta phap luét ké toan;

d. Thoi gian cong tac thuc t& v& ké toan doanh nghiép it nhat 1a nam (05) narp
tinh dén ngay dugc bd nhiém.

Ngoai céc ti€u chuin quy dinh tai Piéu nay, ngudi dugc bd nhiém lam Ké toah
trudng con phai dap tng du cac ti€u chuan quy dinh tai Quy ché can bd cia Cong ty.
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Diéu 39. B4 nhiém, mién nhiém K¢ toan truémg

39.1 Thu tuc bd nhiém Ké toan truong dugc thuc hién theo quy dinh cua Quy ché
cén bd cia Cong ty. Nhiém ky cua Ké toan truong 1a ndm (5) ndm va c6 thé dugc bd
nhiém lai.

39.2 HPQT mién nhiém K& toan truéng trong céc truong hop sau:

- Ké toan trudng & trong tinh trang khong dap tmg du céc diéu kién quy dinh tai
Diéu 38 cia Quy ché nay;

- Ké toén truong ¢6 don xin tir chirc; hodic ¢6 vin ban diéu dong cua t6 chirc gxorl
thiéu bd nhiém K& toan truéng; hoic hét thoi han hop dong lao dong va HDQT quyét
dinh khong tiép tuc gia han lai hgp dong;

- Ké toan truéng khong du stc khoé dé dam nhan chirc vu trong 6 thang lién tuc
trd 1én;

- Ké toan truéng vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh, gy
thiét hai nghiém trong cho Cong ty;

- Ké toan truong bi khoi td, tam giam, truy t§ vé trach nhiém hinh su;

- Cic truong hop khac ma HDQT c6 can cir xéc dinh Ké toan trudng khong thé
tiép tuc dam nhén chic vu.

39.3 Viéc mién nhiém Ké toan trudng dugc thyuc hién theo quy dinh tai Quy ché
can bd cua Cong ty.

Diéu 40. Théng bdo bd nhiém, mi&n nhi¢m Ngudi diéu hanh

Coéng ty phai td chirc théng bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh
trong ndi bd Cong ty ciing nhu thyuc hién cong bo thong tin theo quy dinh cua phap
luat ching khoén, cac quy dinh khac cia phéap luét va diéu 1é Cong ty.

CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA GIAM POC

MUC 1: HPQT

Diéu 41. Phoi hop hoat dong gitra HDQT va BKS

41.1 Trach nhiém cia HDQT trong mdi quan hé phdi hop véi BKS

a. Thong bao moi hop HDQT va céc tai liéu kém theo dugc guri dén BKS clng
thoi gian giri dén cac Thanh vién HPQT;

b. Cac nghi quyét/quyét dinh/chi thi/cong vin cia HDQT dugc giri dén BKS
cung thoi gian giri Giam dbc trong thoi han quy theo quy dinh tai Quy ché lam viéc
cia HDQT va Piéu 1¢ Cong ty;

c. Cacy kién/dé nghi ctia BKS trong qué trinh thuc hién chirc nédng, nhi¢ém vy
ctia BKS giri HPQT, HPQT can ¢6 y kién phan hdi BKS trong thdi han theo quy dinh
tai Quy ché 1am viéc cia HDQT va Piéu 1¢ CONG TY.

41.2 Trach nhiém cua BKS trong mdi quan hé phbi hgp véi HDQT

a. Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua cia hoat dong kiém soat, thamw

khéo v kién cua HPQT trude khi trinh béo cdo, két luan va kién nghi 1én DPHDCD;
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b. Tham gia day du cac cudc hop theo thong bdo moi hop cua HDQT;
c. BKS cén thong bao Ké hoach kiém tra dinh ky hoéc kiém tra dot xuat cho
HDQT. Két qua cia cic cudc kiém tra dinh ky dot xuét can giri cho HPQT (khong
chdm hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cudc kiém tra) dé gitp HPQT ¢6
thém co s& trong cong tac quan ly Cong ty;
d. Khi HPQT c6 ndi dung can tham khao ¥ kién ciia BKS, BKS cén c6 ¥ kién
phan hdi mot cach khach quan, trung thuc trong thoi gian hop ly theo quy dinh qua
Quy ché lam viéc cuia BKS va Diéu 1¢ Cong ty;

e. Trudng hop BKS phét hién ra nhitng hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham
Diéu 1é Cong ty cua Thanh vién HDQT, Giam dbc hoiic Ngudi quan ly khac, BKS
phai thong bédo cho HDQT trong vong bdn muoi tam (48) gio ké tir thoi diém BKS
phéat hién ra hanh vi vi pham yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi
pham va c6 bién phéap khic phuc hau qua.

41.3. Ngoai cac quy dinh néu trén HDQT thue hién theo cac quy dinh tai Quy
ché hoat dong cia HDQT Cong ty va Quy ché 1am viéc va phdi hop gitra HDQT véif
Ban giam dbc Cong ty va Diéu 1é Cong ty.

Pidu 42. Méi quan hé cong téc gita HDQT va Gidm doc

42.1. Mbi quan hé céng tac gitta HDQT va Giam ddc cu thé nhu sau:

a. HPQT la co quan co day da quyén han @& thuc hién tat ca cac quyén nhan
danh Céng ty trir nhitng thAm quyén thudc vé PHPCD. HPQT c6 trach nhi¢m gian]
sat Giam dbc va cac can bd quan Iy khic cua Cong ty;

b. Giam déc 1a Nguoi diéu hanh hoat dong thuong ngay cua Cong ty, dam bag
Cong ty hoat dong lién tuc, hi¢u qua;

c. HDQT ban hanh céc nghi quyét quyét dinh/chi thi/cong van dé quan 1y hoa
dong cua Cong ty;

d. Giam dbc c6 trach nhiém trién khai thyc hién cac Nghi quyét Quyét dinh cx’j
PHDCD, céc nghi quyet/quyet dinh/chi thi/cong vdn cua HDQT, Chiu trach nhi¢
truéc PHPCPD va HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu, quyen han ctia minh;
e. Giam dbc thuc hién bio cdo PHDPCD, HDPQT vé viéc thuc hién nhiény
va quyén han dugc giao;
f. Céc ndi dung thudc tham quyén ciia HDQT theo quy dinh phép luét, biéu 1[
Cong ty, Giam dbc phai c6 vin ban trinh HDQT kém theo céac tai liéu lién quan dg
HDPQT xem xét, quyét dinh;
g. Khi nhén dugc céc van ban trinh cia Giam dbe, HDQT can c6 van ban trf
161 trong thaoi han theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va Quy ché 1am viéc cia HDQT;

b

h. Trong trudong hcyp can thiét, HDQT c6 quyen yéu cau Gidm ddc hoic Nguc
diéu hanh khac cung cip céc thong tin, tai liéu ve hoat dong cia Cong ty. Gidm ddq
Ngum diéu hanh khéc ciia Cong ty phai cung chp day du thong tin, tai liéu theo yé
cau cia HPQT trong thdi han quy dinh cia phap luét, Piéu I¢ Cong ty va Quy ché laf
viéc cua HDQT; HDQT thuc hién kiém dlem danh gid Giam dbe trong viéc trlen kh
thuc hién cdc nghi quyét/quyét dinh/chi thi cong van cia HPQT ciing nhu céc van (Jé
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dugc HDQT uy quyén.

42.2 Ngoai cac quy dinh néu trén HDQT thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
hoat dong cia HDQT Cong ty, Quy ché 1am viéc va phdi hop gitta HDQT véi Ban
giam dbc Cong ty va Piéu 1é Cong ty.

Didu 43. Phoi hqp hoat dyng giira BKS va Giam débc

a. BKS c6 quyén yeu cau Giam dbc va Ngum quan ly khéc cung cép, tao diéu |
kién tiép can thong tin, hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cua
CONG TY:

b. Giam dbc va Nguoi quan ly khac phai cung cép tit ca c4c thong tin va tai | li¢u
lién quan dén hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau cua BKS;

c. BKS ¢c6 quyén yéu ciu Giam dbc tham du cic cudc hop cia BKS va tra 101
vé c4c van dé ma BKS quan tim;

d. BKS can thong bao Ké hoach kiém tra dinh ky hodc kiém tra dot xut cho
Giam déc dugce biét. Két qua ctia céc cude kiém tra dinh ky, dot xuét can giri cho Gidm
déc (khong chdm hon mudi lam ngay (15) ngay ké tir ngay két thiic cudc kiém tra) dé
giup Giam ddc c6 thém co s& trong cong téc diéu hanh Cong ty;

e. Khi Giam déc c6 ndi dung cin tham khao y kién cia BKS, BKS cén co y
kién phan hdi mot cach khich quan, trung thuc trong thoi gian hop 1y theo quy dinh
ctia Quy ché 1am viéc cia BKS va Diéu 1¢ Cong ty;

f. Truong hop BKS phiét hién ra nhitng hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham
Diéu 1é Cong ty cia Gidm dbc hoic Ngudi diéu hanh khac, BKS phai thong béo cho
Giam dbc trong vong bén muoi tim (48) gidr ké tir thoi diém BKS phat hién ra hanh vi
vi pham, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dit hanh vi vi pham va c6 bién phap
khic phuc hau qua.

43.2 Ngoa1 cac quy dinh néu trén HPQT thuc hi¢n theo céc quy dinh tai Quy ché
lam viéc va phéi hop gitta HDQT véi Ban gidm déc Cong ty va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 44. Viéc tiép cdn va cung cap thong tin

44.1 HDQT Giam dbc va Nguol quan ly khéac c6 trach nhi¢m cung cp, tao diéu
ki¢n cho BKS t1ep can thong tin, ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong cia CONG
TY theo yéu ciu cia BKS. BKS c6 trach nhiém bao mat céc thong tin, hé so, tai liéu
thu thap dugc trong qua trinh thyc hién chic nidng, nhiém vu cua mmh Viéc tiét 10,
cung cap cdc thong tin nay chi dugc phép thuc hién khi ¢6 yéu cdu cla co quan cb
thAm quyén theo quy dinh clia phép luat va quy dinh ndi by cua Cong ty.

44.2 Céac thong tin va tai liéu nay bao gbm:

- Thong bao mdi hop PHDCD/HPQT cling cac tai lidu lién quan, Phiéu lay kién
DbHDCD/HDQT;

- Bién ban, nghi quyét, quyét dinh caa DPHDCD, nghi quyét, quyét dinh, chi thi
va cac van ban khac cia HPQT;

- B4o c4o cia Giam ddc;

-Thong tin, tai li¢u vé hoat dong quan ly, diéu hanh Cong ty,
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- Béo céo tai chinh cia Cong ty;
- B4o céo danh gia cong tac quan tri cia Cong ty;
- Céc tai liéu lién quan khac.

CHUGNG VIII: CO CHE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY
LUAT

Didu 45. Co ché danh gia hoat dong, khen thwdng va ky luat

45.1 Panh gié hoat dong

HDbQT xay dung va ban hanh co ché danh gié hoat dong d6i voi Thanh vién
HDQT, Giam dbc, Kiém soat vién va Nguoi quan ly/diéu hanh khéc...

45.2 Khen thudng, ky luét

Cong tac khen thuorng, ky luat ddi v6i Thanh vién HDQT, Giam doc Kiém soat
vién va Ngum quan ly/diéu hanh khac dugc thuc hién theo quy dinh vé khen thudng,
ky luét cua CONG TY va cac vin ban c6 lién quan ctiia Nha nudc.

CHUONG IX: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 46. Sira ddi, bd sung Quy ché
46.1 Viéc sira dbi, bd sung Quy ché quan trj Cong ty phai duoc Pai hoi dong)cof
dong thong qua. )
46.2 Quy ché nay s& dugc stra dbi, bd sung khi c6 su thay dbi cua biéu 16 CONG]
TY hodc c6 sy diéu chinh cta phép luft vé nhitng nodi dung c6 lién quan hodc theo
quyét dinh ciia DHPCD trén co s& dé xuat cia HDQT.
46.3 Trong trudng hop cd nhitng quy dinh cua Phép luat c6 lién quan dén hoaf
dong cia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong trucmg hop ¢4
nhitng quy dinh méi cia phép luat khac v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi
nhitng quy dinh phap luit d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong cig
Cong ty.
Piéu 47. Pi¢u khoan thi hanh
47.1 Quy ché nay bao gE‘)m mudi (10) chuong, sdu muoi (51) diéu, c6 hiéu luc k4
tir ngay dugc PHDPCD théng qua.
47.2 Céc thanh vién HPQT, Ban Gidm dbc, BKS, Truong cac ban, Trudng cad
don vj truc thude Cong ty, cac cd dong va can bd, cong nhén vién cia Cong ty cb tract
nhiém tuan thu Quy ché nay.
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